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Merkblatt Klapp

Lesebestdtigungen

Wenn Sie eine Nachricht mit Lesebestatigung erhalten, danken wir Ihnen, wenn Sie diese nach dem Lesen
der Nachricht anklicken. Die Lehrpersonen sind angehalten, Lesebestatigungen nur einzufordern, wenn
dies wirklich notwendig ist.

Absenzmeldungen

- Eltern erfassen eine Absenzmeldung Gber Klapp
(mit Datumsangabe, Start- und Endzeit sowie Begriindung).

- Dies |6st eine Nachricht an alle Lehrpersonen aus, welche der Klasse des Kindes zugeteilt sind:
o Klassen- und Fachlehrpersonen
o Therapeutinnen (Logopéadie und Psychomotorik)

o Leitung der Morgenbetreuung und der Aufgabenstunden, sofern ihr Kind diese Stunden
besucht

- Zuséatzlich wird die Absenz den Eltern des Kindes und all den oben genannten Empfangern im Kalender
angezeigt.

- Eltern kdnnen bestehende Absenzen bearbeiten und l6schen, sofern diese in der Zukunft liegen (z.B.,
wenn ein geplanter Zahnarzttermin abgesagt wird). Lehrpersonen werden automatisch von Klapp
daruber informiert.

- Bitte separat informieren: Schulbus und Hort

- Was sehen Eltern? Gemeldete Absenzen fiir die eigenen Kinder sind flr die angemeldeten Eltern
sichtbar — als Nachricht und im Kalender. Somit wird gegebenenfalls auch gleich ein Missbrauch
entdeckt, d.h. wenn ein Kind versucht sich mit dem Smartphone der Eltern missbrduchlich abzumelden.

YouTube Video-Anleitung zum Erstellen einer Absenz

Schritt-fur-Schritt Anleitung auf YouTube
https://youtu.be/2n8Bg07h4e8
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https://youtu.be/2n8Bq07h4e8

